
Factura Pequefio Contribuyente

EVELIN ALTAGRACIA, VIVAR PALACIOS
Nit Emisor: 43781985
EVELYN ALTAGRACIA VIVAR PALACIOS
RESIDENCIAL LOS NARANJOS   1949 zona 7, Mixco, GUATEMALA
NIT Receptor:  114367019

BETbEr§TRAeDC8Pt°r:°FICINADECONTROLDEAREASDERESERVA

NUMERO DE AUTORIZACION:
45ED7EA3-72E24474-878E-ACE6DBDABFC3

Serie: 45ED7EA3 Ntlmero de DTE: 1927431284
Numero Acceso:

Fecha y hora de emision: 28-feb-2023 08:07:32
Fecha y hora de certificaci6n: 01-feb-2023 08:07:33

Moneda: GTQ

#No            B/S       Cantidad                    De§cripcion

I           Servicio             I           POR SERVICIOS
TECNICOS PRESTADOS A
LA 0FICINA DE
CONTROL DE AREAS DE
RESERVA DEL ESTADO,
SEGUN CONTRATO
ADMINISTRATIVO No.
2023-I-3-369,
CORRESPONDIENTE AL
MES DE FEBRERO DE
2023

Precio/Valor             Descuentos (Q)                    Otros                          Total (Q)                     Impuestos
unitario (Q)                                                        Descuentos(Q)

7,000.00                                   0.00                                   0.00                          7,000.00

TOTALES:                                  0.00                                 0.00                        7,000.00

•Nogeneraderechoacr6ditofisca|CANCELADo

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria  NIT:  16693949

_:===_:i=

"Contribuyendo por el pal's que todos queremos"



lNFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

PERIODO:

RENGL6N:  :

OBJETO:

TIPO DE SERVICIO:

PRESTADO EN:

No. DE CONTRATO:

FEBRERO 2023

029 "OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL
TEIVIPORAL"

"SERVICIOS TECNICOS EN DIGITAR DATOS EN

DOCUIVIENTOS Y ORIENTAR A  USUARIOS DE SEDES
TERRITORIALES DEL DEPARTAMENTO TECNICO"

TECNICOS

OFICINA DE CONTROL DE AREAS DE RESERVA
DEL ESTADO

2023-1 -3-369

PLAZO DEL CONTRATO:          DEL 03 DE ENERO AL 30 DE ABRIL DEL 2023

En cumplimiento a la clausula segunda del Contrato Administrativo numero 2023-1-3-
369 suscrito con  mi  persona,  presento ante usted el  informe mensual de actividades
realizadas:

ACTIVIDADES  DESARROLLADAS Y RESULTADOS OBTENIDOS:

1.   Servicios t6cnicos para colaborar en digitar y registrar datos de informaci6n
que se traslad6 a las Sedes Territoriales.

Actividad:   Brinde  servicios  tecnicos  para  colaborar  con   la  digitalizaci6n  y
registro  de datos  para  circulares,  conocimientos,  cuadros  y  oficios,  asi  como
en  la  recepci6n,  elaboraci6n y seguimiento de correspondencia que ingres6 a
Sede Central de Sedes Territoriales, durante el mes de febrero.

Resultados:  Efectivo  resguardo  de  la  documentaci6n  trasladada  y  recibida,
asi como oportuna respuesta a las distintas solicitudes de las sedes territoriales
a la Sede Central.

2.   Servicios  t6cnicos  en  identificar solicitudes  varias,  que  ingresan  a  Sedes
Territoriales.

Activjdad:   Brind6   servicios   tecnicos   en   la   identificaci6n   de  datos   de   las
solicitudes  ingresadas  de  Sedes  de  Chiquimulilla,  Solola,  Retalhuleu,  Peten,
lzabal y Escuintla a Sede Central, tales como prorrogas,  expedientes nuevos
y cesiones de Derecho, durante el mes de febrero.

Resultados:  Actualizacj6n e identificaci6n de datos de solicitudes ingresadas
a   Sedes   Terrjtoriales,   facilitando   el   tramite   de   cada   usuario   y   dando   el
seguimiento  respectivo;  adjuntando  dictames  e  informes  de  las  inspecciones
realizadas en las Sedes Territoriales de OCRET.



3.   Servicios  t6cnicos   para   colaborar  en  digitar  datos   para   los   diferentes
requerimientos y documentaci6n que ingresa a Sedes Territoriales, asi como
atender  a   los   usuarios   que  soliciten   informaci6n   relacionada  a  Sedes
Territoriales.

Actividad:  Brinde servicios tecnicos para colaborar con digitaci6n de datos de
los diferentes  requerimientos y documentaci6n  ingresada  a  Sede  Central  de
sedes de Retalhuleu,  Peten,  Chiquimulilla, Solola,  lzabal y Escuintla,  asi como
la  atenci6n  personal  y  telef6nica  a  usuarios  que  solicitan  apoyo  en  Sede
Central.

Resultados:   Digitaci6n  de  datos  de  los  requerimientos  y  documentaci6n,
ingresada de Sedes Territoriales, asi como una mejor comunicaci6n y apoyo a
los encargados de Sedes Territoriales,  brindando respuesta  a  las solicitudes,
facilitando sus labores,  tanto de las Sedes como al personal de Sede Central
durante el mes de febrero.

4.   Servicios t6cnicos para colaborar en digitar datos de informaci6n estadistica
y documentos que se envian a las sedes Territoriales.

Actividad:  Brinde  servicios tecnicos  para  la tabulaci6n  y  el  registro  de  datos
de  informes,  estadisticas y documentaci6n  que envian  a Sede Central de las
Sedes Territoriales de OCRET, durante el mes de febrero.

Resultados:  Registro  de  datos  en  informes  y  estadisticas  en  Sede  Central,
tanto de  personal  como de  usuarios,  asi como el traslado segdn  lo  requieren
los  departamentos  de  Direcci6n,  Juridico,  secretaria,  RECOPA,  Financiero,
compras y RRHH.

5.   Otras actividades que le fueren asignadas por la autoridad superior.

Actividad:   Brinde   servicios  tecnicos   para   digitar  datos   relacionados   a   la
solicitud de mobiliario y de insumos,  solicitado  por Sedes Territoriales durante
el mes de febrero.

Resultados:  Digitaci6n  de  datos  para  el  efectivo  traslado  de  insumos  a  las
Sedes  Retalhuleu,  Peten,  Chiquimulilla,  Solola,  lzabal y  Escuintla  a  cargo de
OCRET.


